FE.03.08.B.V02
Pedido de Copias nao Certificadas de Documentos

(Cédigo do Procedimento Administrativo, Lei de Acesso aos Documentos Administrativos e Regulamento e Tabela de Taxas Municipais)

A Presidéncia da Camara Municipal de Palmela

Identificacao do/a Requerente
NIF / NIPC! Tipo?
Nome|Designacao
Morada|Sede
Codigo Postal Freguesia
Telefone Telemovel Fax

Correio Eletronico

[] Autorizo o envio de notificacdes, no decorrer deste processo, para o endereco eletrénico indicado3.

Representante?

Documento de Identificagdo® N.O Data de Validade

Na qualidade:

[] Proprietario/a [_] Usufrutuario/a [_] Locatario/a [_] Superficiario/a [_] Titular do direito de uso e habitacdo
[ ] Outro

Objeto do Pedido

Para efeitos de requer:
(] Fotocopias ndo certificadas: [_] Preto/Branco ou [_] Cores

] cépia digital

dos seguintes documentos:

Processo n.° , em nome de

Informagao Adicional

Mais informo que pretendo levantar/rececionar o documento:
[] no posto de atendimento de

[ ] no posto mével em

[] no e-mail, para o endereco acima indicado.

[] via CTT, para a morada indicada acima.

Principais Condigdes de Acesso/Reproducao de Documentagao

O acesso aos documentos administrativos preparatorios de uma decisdao ou constantes de processos nao
concluidos pode ser diferido até a tomada de decisdo, ao arquivamento do processo ou ao decurso de um ano
apds a sua elaboragdo, consoante o evento que ocorra em primeiro lugar. Considerando que o municipio e os/as
seus/suas trabalhadores/as estdo vinculados a obrigacdo de sigilo e confidencialidade de dados pessoais, caso
solicite 0 acesso a documentos com dados pessoais que ndo lhe digam respeito, devera:

L NIF — Nimero de Identificagdo Fiscal; NIPC — Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva.

2 Tipo de Contribuinte: S — Singular; C- Pessoa Coletiva; P — Plblico; A — Associacdo/Instituigdo.

3 Conforme previsto no n.° 1 do artigo 63.° do Cédigo de Procedimento Administrativo.

4 Quando se trate de pessoa coletiva indicar o nome do/a seu/sua representante, responsavel pela submissdo do presente requerimento.

5 BI - Bilhete de Identidade; CC - Cartdo de Cidaddo; P - Passaporte.
Largo do Municipio, 2954-001 PALMELA « atendimento@cm-palmela.pt ¢ F1.01.01.D.V.03
Telef.: 212 336 666  FAX: 212 336 667 « NIF: 506 187 543 Pagina 1 de 2

FORM,FE.03.08.B




- Apresentar declaracao ou procuracdo com autorizacdao escrita do/a titular dos dados que seja explicita e
especifica quanto a sua finalidade e quanto ao tipo de dados a que quer aceder; ou,

- Alegar e demonstrar fundamentadamente ser titular de um interesse direto, pessoal, legitimo e
constitucionalmente protegido suficientemente relevante, apds ponderacao, no quadro do principio da
proporcionalidade, de todos os direitos fundamentais em presenca e do principio da administracao aberta, que
justifique o acesso a informagao.

Caso solicite 0 acesso a documentos administrativos que contenham segredos comerciais, industriais ou sobre
a vida interna de uma empresa que nao lhe digam respeito, devera:

- Apresentar declaragdo ou procuragdo com autorizagao escrita dos/as titulares daqueles direitos que seja
explicita e especifica quanto a sua finalidade e quanto ao tipo de dados a que quer aceder; ou,

- Alegar e demonstrar fundamentadamente ser titular de um interesse direto, pessoal, legitimo e
constitucionalmente protegido, suficientemente relevante apds ponderagao, no quadro do principio da
proporcionalidade, de todos os direitos fundamentais em presenca e do principio da administracdo aberta, que
justifique o acesso a informacao.

Os documentos administrativos sujeitos a restricdes de acesso sao objeto de comunicacdo parcial sempre que
seja possivel expurgar a informacdo relativa a matéria reservada.

N3o existe obrigacao de satisfazer pedidos que, face ao seu carater repetitivo e sistematico ou ao nimero de
documentos requeridos, sejam manifestamente abusivos, sem prejuizo do direito de queixa do/a requerente.

InformacOes sobre Tratamento de Dados Pessoais e Direitos dos/as Titulares

Os/As destinatarios/as dos dados pessoais recolhidos sdo os servicos municipais indicados neste formulario,
também podem ser destinatarios outros servicos municipais caso seja necessario em funcao das competéncias
organicas. O/A responsavel pelo tratamento € o Municipio de Palmela contactavel através do email
atendimento@cm-palmela.pt ou pelo telefone 212336666, que designou um Encarregado de Protecdao de Dados
contactavel através do email protecaodados@cm-palmela.pt. As finalidades do tratamento correspondem as
finalidades indicadas no formulario, procedimento administrativo, requerimento, documento ou comunicacao
apresentada. A legitimidade corresponde, por regra, ao tratamento necessario para cumprimento das obrigacbes
legais ao tratamento necessario para o exercicio de funcdes de interesse publico ou autoridade publica de que
esta investido o Municipio. Podem ser destinatarias dos dados outras entidades publicas, se previsto na
legislacdo. O prazo de conservagdo é o necessario a finalidade de tratamento acrescido do prazo previsto na
legislacdo, incluindo de arquivo municipal. Os/As titulares dos dados pessoais tém os direitos, nos termos e
condicdes definidos legalmente, de acesso aos dados pessoais, retificagdao, apagamento, limitagao do tratamento
e de se opor ao tratamento. Tém ainda o direito de apresentar reclamacdo a autoridade de controlo, a Comissao
Nacional de Protecdao de Dados. Podera exercer os direitos mediante contacto com o Municipio ou com o
Encarregado de Protecdo de Dados. Para mais informagGes podera consultar as nossas politicas de privacidade
no website: http://www.cm-palmela.pt/.

Data e assinatura

Pede deferimento, Requerente

Aos

(data) (Assinatura com certificado digital qualificado)

Nota:As falsas declaragdes ou a falsificagdo de documentos constituem crime nos termos previstos, respetivamente, nos artigos 348° - A e
256° do Cadigo Penal.
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